Zarzadzenie nr 1/Dz0Oi1G/12
Dziekana Wydziatu Oceanografii i Geografii
z dnia 18 kwietnia 2012

w sprawie prowadzenia dokumentacji z posiedzen cial kolegialnych
Wydzialu Oceanografii i Geografii

Na podstawie § 44 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Gdanskiego zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Z zebran organow kolegialnych dziatajacych na Wydziale Oceanografii i Geografii
nalezy sporzadzaé protokot, ktory stanowi zapis sprawozdawczy z jego przebiegu.

2. Protokdt sporzadza protokolant powolany przewodniczacego posiedzenia.

3. Protokol zebrania jest dostgpny dla czlonkéw poszczegolnych cial kolegialnych
Wydziatu. W okresie dwoch tygodni kazdy z czlonkéw ma prawo zapoznania si¢
z trescig protokotu i wniesienia poprawek do swojej wypowiedzi.

4. Protokoty sg przechowywane w jednostce organizacyjnej, ktérej dotycza.

5. Uchwaty Rady Wydziatu sa, zgodnie z § 42 ust.3 Statutu UG umieszczane na stronie
internetowej Wydziatu i przedkladane Rektorowi.

§2

Niezbedne elementy formalne, ktore winien zawiera¢ sporzadzony protokot:

1. tytul,

2. porzadek posiedzenia i tryb jego zwotania,

3. miejsce i data posiedzenia,

4. lista obecnych,

5. chronologiczny przebieg spotkania zanotowany w formie osobnych akapitow,

6. podejmowane wnioski i uchwaty wraz z numerami i doktadnymi wynikami
glosowania ( § 161 ust.4 Statutu),

7. data sporzadzenia dokumentu,

8. podpisy przewodniczacego zebrania oraz protokolanta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




