Zasady sktadania prac dyplomowych
i przeprowadzania egzaminéw dyplomowych
na Wydziale Oceanografii i Geografii UG
w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem COVID-19

Warunkiem zfozenia pracy jest wpisana w indeksie elektronicznym ocena z seminarium
dyplomowego i z pracowni dyplomowej oraz komplet pozostatych ocen (muszg byé
uzupetnione wszystkie wymagane wpisy).

OBOWIAZKI STUDENTA
W terminie okreslonym przez Dziekana Student skfada:

1) prace dyplomowaq wraz z oswiadczeniami (zatgcznik nr 1 z ZR 35/R/20) dotgczonymi

do pracy;
2) opis pracy, sporzadzony za posrednictwem Portalu Studenta w formacie pliku XML
zawierajgcy nastepujgce elementy:
1. nazwa uczelni
wydziat
kierunek, specjalnosé, specjalizacja
dziedzina pracy dyplomowej (kody Erasmus ECTS)
nazwisko i imie oraz numer albumu autora pracy dyplomowej
nazwisko i imie Promotora
nazwisko i imie osoby prowadzgcej seminarium dyplomowe
tytut pracy dyplomowej i rok jej napisania
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rodzaj pracy dyplomowej (magisterska, licencjacka)

=
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. forma studiéw: stacjonarne, niestacjonarne (zaoczne)

=
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. data ztozenia pracy dyplomowej
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. streszczenie pracy dyplomowej (200-400 stow)
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w

. sftowa kluczowe pracy dyplomowej (5-15 stéw)

=
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. spis tresci pracy dyplomowej.

przesytajgc za posrednictwem poczty elektronicznej jeden egzemplarz pracy
z o$wiadczeniami w formacie pliku PDF! oraz opis pracy na adres poczty elektronicznej
Promotora. Przestanie pracy dyplomowej z dotgczonymi oswiadczeniami w postaci
elektroniczne] jest rownoznaczne ze ztozeniem przez Studenta pisemnych oswiadczen
dotfgczanych do pracy.

UWAGA: plik XML - na jego podstawie bedzie drukowany dyplom isuplement - prosze
o doktadne wypetnienie tabeli umieszczonej w Portalu Studenta; jesli praca dyplomowa

powstata w jezyku innym niz polski, to pola opisowe tj. stowa kluczowe, tytut, spis tresci, itd.
nalezy wypetni¢ w jezyku, w ktdrym powstata praca.

1 praca dyplomowa w formacie PDF powinna by¢ utworzona z zastosowaniem programu PDF Creator


https://oig.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-oig/96724/files/oswiadczenie_studenta_35r20_zal1.docx
https://ps.ug.edu.pl/

W kazdym egzemplarzu pracy dyplomowej karta tytutowa powinna by¢ przygotowana wedtug
obowigzujgcego wzoru.
W elektronicznej wersji pracy zaleca sie, aby:

—  plik nie byt wiekszy niz 20MB,

— zdjecia, schematy, wykresy przed wstawieniem do tekstu nalezy zmniejszyc
w programie graficznym, aby ograniczy¢ rozmiar pliku z pracg dyplomowg (zaleca sie,
aby pojedynczy rysunek nie przekraczat 100KB).

OBOWIAZKI PROMOTORA
Promotor pracy dyplomowej zobowigzany jest po jej ztozeniu przez Studenta (otrzymaniu

wersji elektronicznej droga mailowa):

1) niezwtocznie wysta¢ wiadomos¢ potwierdzajgcg otrzymanie/ztozenie pracy
dyplomowej do Studenta oraz do wiadomosci wtasciwego Pracownika Dziekanatu?

2) wgraé¢ prace dyplomowa do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA) celem
zweryfikowania samodzielnosci pracy,

UWAGA Przy zatgczaniu pliku pracy obowiazujg dwie zasady:

— do badania mozna doda¢ wiecej niz jeden plik, jednak kazdy z nich musi miescié sie
w limicie wielkosci 20 MB, maksymalnie 60 MB wszystkie;
— kazdy z nich musi mie¢ akceptowane rozszerzenie tj. .txt, .pdf, .doc, .docx, .odt, .rtf

Informacje dotyczace wgrywania pracy dyplomowej mozna znalez¢ linkiem:

https://isa.opi.org.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy/dodanie-pliku/

https://www.youtube.com/watch?v=JZnMEEGjigA&list=PLhrk1HkrMtpw4xZX75u5nZhAtPel
PHPT&index=3

W przypadku pojawienia sie problemoéw z obstugg JSA nalezy zgtosi¢ sie do wtasciwego

Pracownika Dziekanatu.

3) Promotor po zapoznaniu sie z raportem i po jego przeanalizowaniu, musi raport
zaakceptowaé, a nastepnie pobra¢ w formacie .pdf, wydrukowac i podpisac.

Informacje dotyczace pobrania Raportu z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego w formacie
pdf mozna znalez¢ pod linkiem:

2 geografia | i Il stopien — alina.blaszczyk@ug.edu.pl

geografia fizyczna z geoinformacjg - alina.blaszczyk@ug.edu.pl

geografia spoteczno-ekonomiczna z elementami GIS - alina.blaszczyk@ug.edu.pl
akwakultura — biznes i technologia - mira.duchnowska@ug.edu.pl

geologia — g.sas@ug.edu.pl

gospodarka przestrzenna | i Il stopie —anna.szymanska@ug.edu.pl

gospodarka wodna i ochrona zasobéw wéd — martyna.kardas@ug.edu.pl
oceanografia | stopied — mira.duchnowska@ug.edu.pl

oceanografia Il stopien — g.sas@ug.edu.pl



https://oig.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-oig/96724/files/3c_strona_tytulowa_2020.02.19.doc
https://jsa.opi.org.pl/centrum-pomocy/baza-wiedzy/dodanie-pliku/
https://www.youtube.com/watch?v=JZnMEEGjigA&list=PLhrk1HkrMtpw4xZX75u5nZhAtPe1_PHPT&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=JZnMEEGjigA&list=PLhrk1HkrMtpw4xZX75u5nZhAtPe1_PHPT&index=3
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mailto:alina.blaszczyk@ug.edu.pl
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https://www.youtube.com/watch?v=BtUq71b9ESI

4)

Za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres wiasciwego Pracownika Dziekanatu
oraz Recenzenta pracy, Promotor przesyta:
1. plik zawierajacy prace dyplomowa z oswiadczeniami,
2. plik XML zawierajgcy opis pracy dyplomowej,
3. plik zawierajacy skan lub zdjecie podpisanego przez Promotora raportu
z wynikiem sprawdzenia pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego.

Przestanie dokumentéw jest réwnoznaczne z zatwierdzeniem pracy dyplomowej przez

Promotora.

Procedura od momentu ztozenia pracy u Promotora za po$rednictwem poczty elektronicznej

do momentu wygenerowania raportu JSA i wystania pracy do wtasciwego Pracownika

Dziekanatu oraz Recenzenta nie powinna trwac dtuzej niz 3 dni robocze.

5)

6)

7)

Witasciwy Pracownik Dziekanatu po zatwierdzeniu pracy dyplomowej przez Promotora
w ciggu 1 dnia roboczego przygotowuje i przesyta na adres mailowy Promotora
i Recenzenta w wersji doc. formularz recenzji.

W terminie maksymalnie 5 dni roboczych od otrzymania formularza recenzji Promotor
i Recenzent przesytajg na adres wiasciwego Pracownika Dziekanatu plik zawierajgcy
skan lub zdjecie podpisanego formularza oceny pracy dyplomowe;j.

Po otrzymaniu recenzji wiasciwy Pracownik Dziekanatu generuje PROTOKOL
EGZAMINU DYPLOMOWEGO i udostepnia link do kompletu dokumentéw
zamieszczonych w chmurze Przewodniczgcemu egzaminu dyplomowego. Komplet

dokumentéw obejmuje:

1. protokét egzaminu dyplomowego,

2. plik zawierajgcy prace dyplomowg z oswiadczeniami,

3. plik XML zawierajgcy opis pracy dyplomowej,

4. plik zawierajgcy skan lub zdjecie podpisanego przez Promotora raportu
z wynikiem sprawdzenia pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego,

5. plik zawierajgcy formularz oceny pracy dyplomowej Promotora,

6. plik zawierajgcy formularz oceny pracy dyplomowej Recenzenta.

Wraz z linkiem w wiadomosci mailowe] przekazane zostajg adres mailowy uniwersytecki3

Studenta, Promotora i Recenzenta®.

3 w przypadku nauczyciela ......... @ug.edu.pl
w przypadku studenta .......... @studms.ug.edu.pl
4w przypadku gdy Promotor lub Recenzent sg osobami spoza UG nie jest wymagany uniwersytecki adres mailowy


https://www.youtube.com/watch?v=BtUq71b9ESI
https://oig.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-oig/96724/files/protokol_z_egzaminu_dyplomowego_35r20_zal2.docx
https://oig.ug.edu.pl/sites/default/files/_nodes/strona-oig/96724/files/protokol_z_egzaminu_dyplomowego_35r20_zal2.docx

EGZAMIN DYPLOMOWY

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Dziekan.

Egzamin dyplomowy jest sktadany przed komisjg powotang przez Dziekana, w sktad
ktérej wchodza: przewodniczgcy — Dziekan albo Prodziekan badZz inny nauczyciel
akademicki wyznaczony przez dziekana oraz co najmniej dwéch cztonkow.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym przeprowadzanym zdalnie, w formie
wideokonferencji. Egzamin przeprowadzany jest za posrednictwem aplikacji Microsoft
Teams w tenancie studenckim® lub za posrednictwem innej aplikacji, jezeli Dziekan
wyrazi na to zgode.

Student ma obowigzek samodzielnego udzielania odpowiedzi na pytania zadawane
podczas egzaminu dyplomowego.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocene uzyskang z egzaminu,
wedtug skali ocen okreslonej w § 32 ust. 1 Regulaminu Studiow.

Protokét egzaminu dyplomowego sporzadza Przewodniczacy komisji. Protokét
podpisuje Przewodniczgcy komisji po uzgodnieniu jego tresci z pozostatymi cztonkami
komisji.

PRZEWODNCZACY EGZAMINU DYPLOMOWEGO

1)

2)
3)
4)

Za posrednictwem aplikacji MS Teams lub innej aplikacji (po uzyskaniu zgody Dziekana)
przesyta zaproszenie na egzamin dyplomowy imiennie do jednego studenta i cztonkéw
komisji, co najmniej 2 dni robocze przed egzaminem.

Rozpoczyna, prowadzi spotkanie.

Wypetnia i podpisuje protokdt egzaminu dyplomowego.

Dostarcza protokét do dziekanatu.

OPIS PRZEBIEGU EGZAMINU

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

Woystanie zaproszenia na egzamin dyplomowy przez Przewodniczgcego.
a. Aby przygotowal zaproszenie, w ktérym bedziemy mieli petng kontrole
nad spotkaniem oraz dotgczajgcymi uczestnikami, po zatozeniu zdarzenia
w kalendarzu, wpisujemy adresatow, temat i przedmiot spotkania.
Potwierdzenie przyjecia zaproszenia przez Studenta, Promotora i Recenzenta.
Uruchomienie wideokonferencji przez Przeprowadzajgcego egzamin, dotaczenie
pozostatych osdb.
Wpuszczenie na spotkanie Studenta.
Potwierdzenie tozsamosci Studenta.
Wstepna rozmowa i informacja o dopuszczeniu do egzaminu oraz o jego przebiegu.
Zadanie pytan przez Promotora i Recenzenta oraz opublikowanie ich na czacie.
Na czacie publikuje sie tylko pytania egzaminacyjne odpowiednio pytanie 1, pytanie 2,
pytanie 3.
Wystuchanie odpowiedzi, rozmowa z cztonkami komisji.

5 pracownik loguje sie w domenie ......@staffms.ug.edu.pl



10) Niejawna cze$¢ egzaminu:
a. poproszenie o chwilowe opuszczenie spotkania,
b. narada cztonkéw komisji i decyzja w sprawie oceny.
11) Ponowne dotgczenie Studenta do spotkania.
12) Ogtoszenie wynikéw egzaminu.
13) Zakonczenie egzaminu oraz spotkania online.

NIEZLOZENIE PRACY DYPLOMOWEJ W TERMINIE

1. Nieztozenie pracy dyplomowej w terminie:

a) w przypadku nieztozenia pracy dyplomowej inierozliczenia semestru do konca
podstawowej sesji egzaminacyjnej koriczgcej studia Student zostaje skredlony z listy
Studentdw z zastrzezeniem § 39 ust. 3 Regulaminu Studiow UG

b) na podstawie § 39 ust. 3 Regulaminu Studidw UG dziekan moze przedtuzyé termin
sktadania pracy dyplomowej o trzy miesigce, w przypadkach:

e dtugotrwatej choroby Studenta, potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim,
e zaistnienia innych szczegdlnie uzasadnionych okolicznosci

UWAGA: wniosek w sprawie przedtuzenia terminu sktadania pracy dyplomowej musi by¢
zaopiniowany przez Promotora (w formie wiadomosci mailowej) i przestany na adres
wtasciwego Pracownika Dziekanatu.

2. Negatywna ocena pracy dyplomowej:

a) w przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej przez recenzenta, dziekan
wyznacza kolejnego recenzenta, ktérego ocena przesadza o dopuszczeniu Studenta
do egzaminu dyplomowego,

b) w przypadku negatywnej oceny pracy dyplomowej, dziekan moze orzec o powtarzaniu
seminarium dyplomowego w ostatnim okresie rozliczeniowym studiow.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumencie stosuje sie zapisy Regulaminu
Studiéow Uniwersytetu Gdanskiego.

Akty prawne zwigzane z pracg dyplomowa i egzaminem dyplomowym:

a) Regulamin Studidéw UG — Rozdziat 5 - Uchwata Senatu Uniwersytetu Gdariskiego nr 120/19 z

dnia 26 wrzesnia 2019 roku ze zm.

b) Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Gdariskiego nr 70/R/15 z dnia 26 czerwca 2015 roku ze zm.

W sprawie postepowania z pracami dyplomowymi Studentéw Uniwersytetu Gdanskiego ze zm.

c) Ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. z dnia
30 sierpnia 2018 r. poz. 1668) — art. 351,

d) Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Oceanografii i Geografii nr 16/Dz0iG/19 z dnia 19 grudnia 2019
roku w sprawie Regulaminu Antyplagiatowego na Wydziale Oceanografii i Geografii.

e) Zarzadzenie nr 35/R/20 Rektora Uniwersytetu Gdanskiego z dnia 31 marca 2020 roku w

sprawie szczegdlnego trybu sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzamindéw

dyplomowych w okresie zagrozenia zakazeniem koronawirusem SARS-Cov-2 ze zm.



https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/90874/uchwala_nr_12019_senatu_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_26_wrzesnia_2019_roku_w_sprawie_regulaminu_studiow_uniwersytetu_gdanskiego
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/90874/uchwala_nr_12019_senatu_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_26_wrzesnia_2019_roku_w_sprawie_regulaminu_studiow_uniwersytetu_gdanskiego
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/83819/zarzadzenie_nr_70r15_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_26_czerwca_2015_roku_w_sprawie
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/83819/zarzadzenie_nr_70r15_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_26_czerwca_2015_roku_w_sprawie
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001668
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001668
https://oig.ug.edu.pl/wydzial_oig/akty_normatywne/zarzadzenia_dziekana
https://oig.ug.edu.pl/wydzial_oig/akty_normatywne/zarzadzenia_dziekana
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/95904/zarzadzenie_nr_35r20_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_31_marca_2020_roku_w_sprawie_szczegolnego_trybu_skladania_prac_dyplomowych_i
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/95904/zarzadzenie_nr_35r20_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_31_marca_2020_roku_w_sprawie_szczegolnego_trybu_skladania_prac_dyplomowych_i
https://bip.ug.edu.pl/akty_normatywne/95904/zarzadzenie_nr_35r20_rektora_uniwersytetu_gdanskiego_z_dnia_31_marca_2020_roku_w_sprawie_szczegolnego_trybu_skladania_prac_dyplomowych_i

