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realizowany w ramach projektu ,Interdyscyplinarny program stazowy dla studentéw Nauk o Ziemi - 'NoZ na Staz".
Projekt jest wspoffinansowany przez Unig Europejska ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Priorytet lll. Dziatanie 3.1

Zawartaw dniu .................... r. pomiedzy:

Uniwersytetem Gdanskim z siedzibg w Gdansku (ul. Bazynskiego 8, 80-309 Gdansk), reprezentowanym przez

dr. Tomasza Zarzyckiego — Kierownika projektu, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
prof. dr hab. Bernarda Lammka - Rektora

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Uczelnig”

....................... z siedzibg w ...................., REGON .................., NIP ..........................., wpisang do
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez .........cccceeveiiiinininnnns pod nr ... ,
reprezentowang PrZeZ: .........ccoevveuereenenenninannnnss

zwang w dalszej czesci umowy ,Instytucjg przyjmujaca na staz” lub ,,Instytucja”
oraz

Paniglem ................... zamieszkatg przy ul. ... legitymujgcym/g sie dowodem osobistym nr

Studentem Wydziatu Oceanografii i Geografii Uniwersytetu Gdanskiego, zwanym/a w dalszej czesci
umowy ,,Stazysta”.

Wyzej wymienione Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1
Postanowienia ogdlne:

1. Przez staz nalezy rozumie¢ nabywanie praktycznych umiejetnosci do wykonywania zadan w miejscu pracy
bez nawigzania stosunku pracy.

2. Okres trwania stazu okreslony w § 2 ust. 1 jest czasem obowigzywania niniejszej umowy.

3. Okres odbywania stazu nie moze zostaé przerwany. W przypadku przerwania stazu, rezygnacji ze stazu,
zaprzestania jego odbywania, pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania Stazu przez Uczelnie, w tym
na wniosek instytucji przyjmujacej na staz, lub tez w przypadku utraty przez Stazyste statusu studenta WOIG
Uniwersytetu Gdanskiego w trakcie odbywania Stazu, Stazyscie nie przystuguje stypendium stazowe.

4. Stypendium Stazysty oraz refundacja wynagrodzenia dla Opiekuna stazu finansowane bedg w ramach
Projektu ,Interdyscyplinarny program stazowy dla studentéw Nauk o Ziemi - 'NoZ na Staz" dofinansowanego
w ramach: Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Priorytet 1l ,Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju” Dziatanie 3.1 ,Kompetencje w szkolnictwie wyzszym” realizowanego na podstawie
umowy nr UDA-POWR.03.01.00-00-SP55/15. Projekt wspoétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5. Obstuge administracyjng projektu prowadzi Biuro Projektu mieszczace sie w siedzibie Wydziatu Oceanografii
i Geografii Uniwersytetu Gdanskiego, al. Marszatka J. Pitsudskiego 46, 81-378 Gdynia (pok. 209), tel. +48 58
523 66 07.

6. Przez Regulamin Projektu Stazowego nalezy rozmie¢ ustalony przez Uczelnie Regulamin Projektu
Stazowego realizowanego w ramach projektu ,Interdyscyplinarny program stazowy dla studentéw Nauk o
Ziemi- 'NoZ na Staz".

§2
Instytucja zobowigzuje sie do :
1. Przyjecia Stazysty na 1-miesieczny (obejmujacy 120 godzin) staz w przedsiebiorstwie Instytucji, w okresie od
............................. r.do r. Miejscem wykonywania stazu jest ......c.cocoeiiiiiiiiiiiiiiiiiinne,

2. Zapewnienia Stazyscie Opiekuna stazu.

Projekt ,Interdyscyplinarny program stazowy dla studentéw Nauk o Ziemi - 'NoZ na Staz"”
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Opracowania planu stazu (zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy punkt 1V) zgodnie z kierunkiem studiow
Stazysty i prowadzenia stazu zgodnie z programem.

Przeprowadzenia szkolenia stanowiskowego Stazysty, przeszkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz przepisOw przeciwpozarowych.

Poinformowania Stazysty o klauzulach poufnosci.

Zapoznania Stazysty z zakresem obowigzkéw powierzonych mu w trakcie trwania stazu.

Zapoznania Stazysty z obowigzujgcym regulaminem pracy i innymi wtasciwymi regulacjami w Instytucji.
Dostarczenia do Biura Projektu zatwierdzonej przez Instytucje listy obecnosci Stazysty w ciggu 7 dni od dnia
zakonczenia stazu (zatgcznik nr 2 do niniejszej Umowy).

Prowadzenia stazu zgodnie z najlepszymi praktykami, zapewniajgc bezpieczenstwo i higieng pracy.
Zapewnienia StazyScie materiatéw, narzedzi i Srodkdw ochrony osobistej niezbednych do odbycia stazu.
Udzielenia Stazyscie wskazowek i pomocy w wypetnianiu powierzonych zadan.

Zatwierdzenia sprawozdania koncowego z odbytego stazu przygotowanego przez Stazyste.

Niezwtocznego poinformowania Uczelni o nieusprawiedliwionej/nych nieobecnosciach Stazysty oraz o
przerwaniu, lub o zaprzestaniu odbywania stazu przez Stazyste.

Wystawienia Stazyscie opinii o odbytym stazu (zatgcznik nr 3 do niniejszej Umowy).

Ochrony danych osobowych Stazysty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami).

Nieubiegania sie o dodatkowe finansowanie Stazu bedgcego przedmiotem niniejszej umowy z innych zrodet.
Przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu do dnia 31 grudnia 2021 roku w sposob
zapewniajgcy dostgpnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Uczelni o
miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o ile dokumentacja jest
przechowywana poza jego siedzibg. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w
przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez Instytucje dziatalnosci w okresie do 31 grudnia 2021 roku,
Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie, na pismie poinformowa¢ Uczelnie o miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu.

Poddania sie kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

§3

Uczelnia zobowigzuje sig do:

1.

Wyptaty stypendium stazowego Stazyscie w wysokosci 1 566,74 zt (stownie: tysigc piecset szesédziesiat
szesc¢ ztotych siedemdziesiat cztery grosze) za 1-miesieczny staz (obejmujacy 120 godzin), pomniejszonego
o sktadke na ubezpieczenie zdrowotne (jezeli jest ona nalezna zgodnie z obowigzujgcymi przepisami).
Wyptata naleznego stypendium nastgpi na wskazane przez Stazyste konto bankowe po zakonczeniu stazu
(wyptata nastgpi zgodnie z procedurami obowigzujacymi na Uniwersytecie Gdanskim, jednak nie pdézniej niz
60 dni od dnia zakohczenia stazu). W przypadku rezygnacji z udzialu w stazu, przerwania stazu,
pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania Stazu przez Uczelnie, w tym na wniosek Instytucji lub
zaprzestania jego odbywania, bez wzgledu na zakres juz odbytego stazu, lub tez w przypadku utraty przez
Stazyste statusu studenta WOIG Uniwersytetu Gdanskiego w trakcie odbywania Stazu, stypendium stazowe
nie zostanie wyptacone.

Optacania skfadki na ubezpieczenie spoteczne (emerytalne, rentowe, wypadkowe)
Ubezpieczenia Stazysty w zakresie Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkéw na okres trwania stazu.

Sprawowania nadzoru organizacyjnego oraz merytorycznego (weryfikacja efektow ksztatcenia) nad
przebiegiem stazu i jego monitorowania.

Pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania stazu, w tym na wniosek Instytucji w przypadku
nieprzestrzegania przez Stazyste warunkoéw niniejszej umowy lub Regulaminu Programu Stazowego,
nieusprawiedliwionej/nych nieobecnosci, nieprzestrzegania obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy lub
innych regulacjach obowigzujgcych w Instytucji.

Dostarczenia Instytucji, poprzez Biuro Projektu, stosownych logotypdw i wytycznych zwigzanych ze zrodtem
finansowania stazu oraz wszelkiej dokumentacji do prawidtowego rozliczenia stazu.

Refundacji Instytuciji czesci lub catosci miesiecznego kosztu wynagrodzenia opiekuna Stazysty/Stazystow po
stronie Instytucji. Catkowita kwota refundacji wynagrodzenia, zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego
Urzedu Statystycznego w sprawie przecigtnego miesiecznego wynagrodzenie w sektorze przedsigbiorstw
(sierpien 2015 r.), nie moze przekroczyé 100 % przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze
przedsiebiorstw, czyli kwoty 4024,95 zt brutto wraz z narzutami pracodawcy — powyzsza maksymalna stawka
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obowigzuje w wypadku wykonywania w wymiarze 168 godzin w miesigcu czynno$ci zwigzanych z opiekg
nad co najmniej 10 Stazystami realizujgcymi obowigzki stazowe w takim samym wymiarze godzinowym. W
pozostatych przypadkach wysoko$¢ wynagrodzenia nalicza sie (tj. pomniejsza sie) proporcjonalnie do liczby
godzin stazu zrealizowanych przez Stazystow oraz liczby samych Stazystow. Okres, przez jaki moze by¢
wyptacana refundacja jest tozsama z okresem trwania stazy realizowanych w Projekcie.

7.1. Mozliwe formy refundacji Instytucji czesci lub cato$ci miesigcznego kosztu wynagrodzenia opiekuna
Stazysty/Stazystéw:

a) Nota ksiegowa wystawiona przez Instytucje tytutem wynagrodzenia dla opiekuna,
b) Faktura VAT wystawiona przez Instytucje, przy czym Instytucja musi zweryfikowa¢ zgodnosc
ustugi z rodzajem prowadzonej przez nig dziatalnosci.

Instytucja musi zapewni¢ Uniwersytetowi Gdanskiemu mozliwos¢ dostgpu do dokumentow
potwierdzajgcych zaréwno wyptate ww. wynagrodzenia Opiekuna jak i jego wysokos¢ zalezng od liczby
godzin przepracowanych w zwigzku z opiekg nad Stazystg/Stazystami.

W celu udokumentowania wyptaty wynagrodzenia opiekuna Stazysty/Stazystow Instytucja zobowigzuje
sie dostarczy¢ w terminie okreslonym przez Uczelnig ponizsze dokumenty dotyczgce Opiekuna:

a) Kopie listy ptac zatwierdzona do wyptaty przez upowaznione osoby z pokwitowaniem odbioru
przez pracownika/ow wynagrodzenia |lub dowody wptaty na ROR.

b) Kserokopie listy obecnosci,

c) Kserokopie Deklaracji ZUS DRA,

d) Kserokopie dowodéw wptat do ZUS na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i FP z wykazang
kwotg optaconych sktadek,

e) Kserokopie przelewu do Urzedu Skarbowego na podatek od wynagrodzenia z wykazang kwota.

W braku ztozenia w/w dokumentéw Uczelnia uprawniona jest do odmowy refundacji Instytuciji
wynagrodzenia Opiekuna.

7.2. Powyzsza refundacja wynagrodzenia obejmuje w sobie réwniez wszelkie wydatki jakie Opiekun poczynit
w celu nalezytego wykonania dodatkowych obowigzkéw zwigzanych z opiekg nad stazystg. Okres, przez
jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie do refundacji jest tozsamy z okresem trwania stazy
realizowanych w projekcie. W sytuacji przedwczesnego zakonczenia stazu przez uczestnika, bez
wzgledu na przyczyne zakonczenia udziatu w stazu, refundacja wynagrodzenia nie bedzie dalej
wyptacana (w tym zakresie lgczna catkowita refundacja wynagrodzenia Opiekuna moze ulec
zmniejszeniu). Poprzez godzine pracy opiekuna stazu rozumie sie godzing zegarows, tj. 60 minut.

7.3. W przypadku, gdy wyznaczony po stronie Instytucji opiekun stazysty nie jest w stanie petni¢
powierzonych mu obowigzkéw z roznych przyczyn m.in. zdrowotnych, Instytucja przyjmujgca na staz jest
zobligowana do niezwtocznego poinformowania o zaistniatej sytuacji Uczelni. W takiej sytuacji Instytucja
zobowigzana jest do wyznaczenia innej osoby petnigcej funkcje opiekuna stazysty.

§4

Stazysta zobowigzuje sie do:

1.
2.

Odbywania stazu w petnym wymiarze tj. 120 h., w okresie 1 miesigca.

Rozpoczecia i zakonczenia stazu zgodnie z terminami podanymi w § 2 ust 1 niniejszej umowy oraz
rozktadem czasu pracy okreslonym przez Instytucje.

Odbywania stazu w miejscu i zgodnie z zasadami i programem okreslonym przez Instytucje, uzywajac do
tego materiatdw i narzedzi powierzonych przez Instytucje.

Przestrzegania zasad okreslonych przez Instytucje dotyczacych tajemnicy stuzbowe;.

Wykonywania powierzonych przez Instytucje czynnosci w terminie i z nalezytg starannoscig oraz z
poszanowaniem mienia stanowigcego wtasnosc¢ Instytuciji.

Podpisywania sie na licie obecnosci oraz starannego prowadzenia dziennika stazowego (zatgcznik nr 4 do
niniejszej Umowy).

Sporzadzania na prosbe Biura Projektu wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem stazu
wynikajgcych z wytycznych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Ztozenia, do Biura Projektu, w terminie 10 dni od ukonczenia stazu sprawozdania z przebiegu stazu
zaakceptowanego i podpisanego przez Instytucje.

Projekt ,Interdyscyplinarny program stazowy dla studentéw Nauk o Ziemi - 'NoZ na Staz"”
jest wspdifinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



E“"g”g.zsek.e Unia Europejska | "«
Uropejski Europejski Fundusz Spoteczny . W*
Wiedza Edukacja Rozwdj *

9. Nieubiegania sie o dodatkowe finansowanie Stazu bedacego przedmiotem niniejszej umowy z innych zrédet.

10. Przestrzegania Regulaminu pracy i innych regulacji obowigzujgcych w Instytucji oraz przepisow Kodeksu
Pracy i Kodeksu Cywilnego.

11. Pisemnego poinformowania Uczelni o przerwaniu stazu w ciggu 3 dni od daty zaistnienia tego faktu, poprzez
dostarczenie o$wiadczenia do Biura Projektu.

12. Zawiadomienia Instytucji i Uczelni (Biuro Projektu) o kazdej nieobecnosci, wskazujgc przyczyne
nieobecnosci, jak i przewidywany czas nieobecnosci w ciggu 2 dni roboczych od dnia nieobecnosci.

13. Natychmiastowego zwrotu w catosci pobranego od Uczelni stypendium stazowego wraz z ustawowymi
odsetkami za opdznienie od dnia jego otrzymania, w przypadku nie dopetnienia obowigzkéw wymienionych w
§ 4 ust. 7, 8 i 9 niezaleznie od przyczyn niedopetnienia tych obowigzkéw, a takze w przypadku
wypowiedzenia niniejszej umowy przez Uczelnie w przypadkach okreslonych w Regulaminie Programu
Stazowego.

14. Przestrzegania ustalonego przez Uczelnie Regulaminu Programu Stazowego.

Stazysta oswiadcza, ze:

15. Wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych przez Instytucje i Uczelnie w zakresie niezbednym
do realizacji Projektu oraz odbywania stazu, w tym w celach statystycznych, ewaluacyjnych i promocyjnych w
ramach Projektu. Podanie danych osobowych przez Stazyste jest dobrowolne, jednakze brak zgody na
przetwarzanie danych osobowych, czyni niemozliwym realizacje niniejszej umowy.

16. Przyjmuje do wiadomosci, iz Uczelnia (j. Uniwersytet Gdanski z siedzibg w Gdansku; ul. Bazynskiego 8, 80-
309 Gdansk) jest administratorem jego danych osobowych w rozumieniu ustawy o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U.1997.133.883 ze zm.). Stazysta ma prawo dostepu, oraz
poprawiania tresci swoich danych osobowych.

17. Nie pozostaje w stosunku zatrudnienia na podstawie umowy o prace z Instytucja, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r., nr 21, poz. 94 z pézn. zm.), a takze nie
osigga dochodow z tytutu innych uméw cywilno-prawnych z Instytucja.

§5

1. Uczelnia jest uprawniona do pozbawienia Stazysty mozliwosci kontynuowania stazu, w tym na wniosek
Instytucji, w przypadku nieprzestrzegania przez Stazyste warunkéw niniejszej umowy,
nieusprawiedliwionej/nych nieobecnosci, nieprzestrzegania obowigzkow okreslonych w regulaminie
pracy lub innych regulacjach obowigzujgcych w Instytuciji.

2. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy, zaniedbania, niedopetnienie obowigzkéw popetnione
lub jakiekolwiek szkody wyrzgdzone przez Stazyste lub Instytucje.

3. Uczelnia jest uprawniona do wypowiedzenia Stazyscie niniejszej umowy, ze skutkiem natychmiastowym,
w przypadkach okreslonych w Regulaminie Programu Stazowego.

§6
Instytucja, jak i Stazysta zobowigzani sg do udzielenia rzetelnych informacji i wyjasnien, udostepnienia wszelkich
dokumentow zwigzanych z realizacjg umowy, Uczelni oraz innym upowaznionym instytucjom krajowym i
instytucjom Unii Europejskiej monitorujgcym realizacje niniejszej umowy

§7
Umowa niniejsza ma charakter cywilnoprawny i nie stanowi nawigzania stosunku pracy miedzy Instytucjg a
Stazystg.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Pracy i/lub Kodeksu
Cywilnego.

§9

Spory wynikajgce z niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez wiadciwe miejscowo dla Uczelni sady
powszechne.

§ 10
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron niniejszej Umowy.
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§ 11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Uczelnia Instytucja Stazysta
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Zat. nr 1 do Umowy

Imie i nazwisko

Adres zamieszkania

Tel. kontaktowy

E-mail

Il. NR RACHUNKU STAZYSTY (do wyptaty stypendium stazowegqo)

Nr rachunku bankowego:

lll. INFORMACJE DOTYCZACE INSTYTUCJI PRZYJMUJACEJ

Nazwa

Dane teleadresowe

Instytucja Adres strony www

przyjmujaca Profil dziatalnosci
Nazwa dziatu, w ktérym
odbywac sie bedzie staz

Osoba Imie i nazwisko

reprezentujgca

instytucje Dane kontaktowe

Planowany termin odbycia stazu (od — do)

Imie i nazwisko

Opiekun stazu

Dane kontaktowe
(telefon, e-mail)

IV. PLAN STAZU

L.p. Zadania/etapy

P

SO SR e B =2 L S B

(I
e

Uczelnia

Instytucja

Stazysta
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Zat. nr 2 do Umowy

LISTA OBECNOSCI
DANE OSOBOWE STAZYSTY
Imie i nazwisko
Adres zamieszkania
Tel. kontaktowy E-mail
Data llos¢€ godzin Podpis stazysty

Opiekun Stazu

Stazysta
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Zat. nr 3 do Umowy

OPINIA O STAZYSCIE

Imie i nazwisko Stazysty

Adres zamieszkania

Nazwa jednostki, w ktorej
odbyt sie staz:

termin odbycia stazu
(od —do)

Opiekun stazu
(imie i nazwisko)

OPINIA O STAZYSCIE
(Zagadnienia, z ktérymi student zapoznat sie podczas stazu; przygotowanie merytoryczne studenta; umiejetnosci tgczenia teorii z praktyka;
umiejetnosci organizacji pracy; stopien samodzielnosci i inwencji twérczej; stosunek do powierzonych zadan, zdyscyplinowanie; umiejetnosci
nawigzywania kontaktéw miedzyludzkich, predyspozycje do pracy w zespole)

Opiekun Stazu

Projekt ,Interdyscyplinarny program stazowy dla studentéw Nauk o Ziemi - 'NoZ na Staz"”
jest wspdifinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zat. nr 4 do Umowy

Imie i nazwisko Stazysty

Kierunek, rok studiow

Nazwa jednostki, w ktorej
odbywa sie staz:

termin odbywania stazu
(od —do)

Opiekun stazu
(imie i nazwisko)

Czas trwania Podpis
Data czynnosci Rodzaj czynnosci wraz z krétkim opisem Uwagi Opiekuna
(w godz.) Stazu
Opiekun Stazu Stazysta

Projekt ,Interdyscyplinarny program stazowy dla studentéw Nauk o Ziemi - 'NoZ na Staz"”
jest wspdifinansowany z Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




